
法人文書ファイル管理簿

大分類 中分類

H17
01県営住宅
(管理課)

04駐車場管
理

減免申請書
神戸事務所
副所長

H18.4.1 5年 2023年3月31日 紙 事務室
神戸事務所
副所長

廃棄

H17
02県営住宅
(入居課)

03入居 請書
神戸事務所
副所長

H18.4.1 常用 - 紙 事務室
神戸事務所
副所長

廃棄 退去後2年

H22
01県営住宅
(管理課)

03住宅管理 用途変更承認申請書
神戸事務所
副所長

H23.4.1 退去まで - 紙 事務室
神戸事務所
副所長

廃棄 退去まで

H22
01県営住宅
(管理課)

04駐車場管
理

利用許可申請書
神戸事務所
副所長

H23.4.1 解約まで - 紙 事務室
神戸事務所
副所長

廃棄 解約まで

H22
01県営住宅
(管理課)

04駐車場管
理

自動車保管場所管理
委託契約書

神戸事務所
副所長

H23.4.1 解約まで - 紙 事務室
神戸事務所
副所長

廃棄 解約まで

H22
01県営住宅
(管理課)

04駐車場管
理

利用台帳
神戸事務所
副所長

H23.4.1 解約まで - 紙 事務室
神戸事務所
副所長

廃棄 解約まで

H22
01県営住宅
(管理課)

05補修管理 住宅内風呂釜設備
神戸事務所
副所長

H23.4.1 退去まで - 紙 事務室
神戸事務所
副所長

廃棄 退去まで

H22
02県営住宅
(入居課)

03入居 承継承認申請書
神戸事務所
副所長

H23.4.1 退去まで - 紙 事務室
神戸事務所
副所長

廃棄 退去まで

H22
02県営住宅
(入居課)

03入居 取消入居者再許可
神戸事務所
副所長

H23.4.1 常用 - 紙 事務室
神戸事務所
副所長

廃棄 退去まで

H23
01県営住宅
(管理課)

03住宅管理 用途変更承認申請書
神戸事務所
副所長

H24.4.1 退去まで - 紙 事務室
神戸事務所
副所長

廃棄 退去まで

H23
01県営住宅
(管理課)

04駐車場管
理

利用許可申請書
神戸事務所
副所長

H24.4.1 解約まで - 紙 事務室
神戸事務所
副所長

廃棄 解約まで

H23
01県営住宅
(管理課)

04駐車場管
理

自動車保管場所管理
委託契約書

神戸事務所
副所長

H24.4.1 解約まで - 紙 事務室
神戸事務所
副所長

廃棄 解約まで

H23
01県営住宅
(管理課)

04駐車場管
理

利用台帳
神戸事務所
副所長

H24.4.1 解約まで - 紙 事務室
神戸事務所
副所長

廃棄 解約まで

H23
01県営住宅
(管理課)

05補修管理 住宅内風呂釜設備
神戸事務所
副所長

H24.4.1 退去まで - 紙 事務室
神戸事務所
副所長

廃棄 退去まで

H23
02県営住宅
(入居課)

03入居 承継承認申請書
神戸事務所
副所長

H24.4.1 退去まで - 紙 事務室
神戸事務所
副所長

廃棄 退去まで

H24
01県営住宅
(管理課)

03住宅管理 用途変更承認申請書
神戸事務所
副所長

H25.4.1 退去まで - 紙 事務室
神戸事務所
副所長

廃棄 退去まで

H24
01県営住宅
(管理課)

04駐車場管
理

利用許可申請書
神戸事務所
副所長

H25.4.1 解約まで - 紙 事務室
神戸事務所
副所長

廃棄 解約まで

備考
作成・取得
年度

分類 名称
（小分類）

作成・取得者 起算日 保存期間
保存期間
満了日

媒体の種別 保存場所 管理者
保存期間満
了時の措置



大分類 中分類
備考

作成・取得
年度

分類 名称
（小分類）

作成・取得者 起算日 保存期間
保存期間
満了日

媒体の種別 保存場所 管理者
保存期間満
了時の措置

H24
01県営住宅
(管理課)

04駐車場管
理

自動車保管場所管理
委託契約書

神戸事務所
副所長

H25.4.1 解約まで - 紙 事務室
神戸事務所
副所長

廃棄 解約まで

H24
01県営住宅
(管理課)

04駐車場管
理

利用台帳
神戸事務所
副所長

H25.4.1 解約まで - 紙 事務室
神戸事務所
副所長

廃棄 解約まで

H24
01県営住宅
(管理課)

05補修管理 住宅内風呂釜設備
神戸事務所
副所長

H25.4.1 退去まで - 紙 事務室
神戸事務所
副所長

廃棄 退去まで

H24
02県営住宅
(入居課)

03入居 同居承認申請書
神戸事務所
副所長

H25.4.1 10年 2023年3月31日 紙 事務室
神戸事務所
副所長

廃棄

H24
02県営住宅
(入居課)

03入居 承継承認申請書
神戸事務所
副所長

H25.4.1 退去まで - 紙 事務室
神戸事務所
副所長

廃棄 退去まで

H25
01県営住宅
(管理課)

03住宅管理 用途変更承認申請書
神戸事務所
副所長

H26.4.1 退去まで - 紙 事務室
神戸事務所
副所長

廃棄 退去まで

H25
01県営住宅
(管理課)

04駐車場管
理

利用許可申請書
神戸事務所
副所長

H26.4.1 解約まで - 紙 事務室
神戸事務所
副所長

廃棄 解約まで

H25
01県営住宅
(管理課)

04駐車場管
理

自動車保管場所管理
委託契約書

神戸事務所
副所長

H26.4.1 解約まで - 紙 事務室
神戸事務所
副所長

廃棄 解約まで

H25
01県営住宅
(管理課)

04駐車場管
理

利用台帳
神戸事務所
副所長

H26.4.1 解約まで - 紙 事務室
神戸事務所
副所長

廃棄 解約まで

H25
01県営住宅
(管理課)

05補修管理 住宅内風呂釜設備
神戸事務所
副所長

H26.4.1 退去まで - 紙 事務室
神戸事務所
副所長

廃棄 退去まで

H25
02県営住宅
(入居課)

03入居 同居承認申請書
神戸事務所
副所長

H26.4.1 10年 2024年3月31日 紙 事務室
神戸事務所
副所長

廃棄

H25
02県営住宅
(入居課)

03入居 承継承認申請書
神戸事務所
副所長

H26.4.1 退去まで - 紙 事務室
神戸事務所
副所長

廃棄 退去まで

H26
01県営住宅
(管理課)

03住宅管理 用途変更承認申請書
神戸事務所
副所長

H27.4.1 退去まで - 紙 事務室
神戸事務所
副所長

廃棄 退去まで

H26
01県営住宅
(管理課)

04駐車場管
理

利用許可申請書
神戸事務所
副所長

H27.4.1 解約まで - 紙 事務室
神戸事務所
副所長

廃棄 解約まで

H26
01県営住宅
(管理課)

04駐車場管
理

自動車保管場所管理
委託契約書

神戸事務所
副所長

H27.4.1 解約まで - 紙 事務室
神戸事務所
副所長

廃棄 解約まで

H26
01県営住宅
(管理課)

04駐車場管
理

利用台帳
神戸事務所
副所長

H27.4.1 解約まで - 紙 事務室
神戸事務所
副所長

廃棄 解約まで

H26
01県営住宅
(管理課)

05補修管理 住宅内風呂釜設備
神戸事務所
副所長

H27.4.1 退去まで - 紙 事務室
神戸事務所
副所長

廃棄 退去まで

H26
02県営住宅
(入居課)

01家賃 納付誓約書
神戸事務所
副所長

H27.4.1 常用 - 紙 事務室
神戸事務所
副所長

廃棄 滞納解消まで



大分類 中分類
備考

作成・取得
年度

分類 名称
（小分類）

作成・取得者 起算日 保存期間
保存期間
満了日

媒体の種別 保存場所 管理者
保存期間満
了時の措置

H26
02県営住宅
(入居課)

03入居 同居承認申請書
神戸事務所
副所長

H27.4.1 10年 2025年3月31日 紙 事務室
神戸事務所
副所長

廃棄

H26
02県営住宅
(入居課)

03入居 承継承認申請書
神戸事務所
副所長

H27.4.1 退去まで - 紙 事務室
神戸事務所
副所長

廃棄 退去まで

H27
01県営住宅
(管理課)

03住宅管理 用途変更承認申請書
神戸事務所
副所長

H28.4.1 退去まで - 紙 事務室
神戸事務所
副所長

廃棄 退去まで

H27
01県営住宅
(管理課)

04駐車場管
理

利用許可申請書
神戸事務所
副所長

H28.4.1 解約まで - 紙 事務室
神戸事務所
副所長

廃棄 解約まで

H27
01県営住宅
(管理課)

04駐車場管
理

自動車保管場所管理
委託契約書

神戸事務所
副所長

H28.4.1 解約まで - 紙 事務室
神戸事務所
副所長

廃棄 解約まで

H27
01県営住宅
(管理課)

04駐車場管
理

利用台帳
神戸事務所
副所長

H28.4.1 解約まで - 紙 事務室
神戸事務所
副所長

廃棄 解約まで

H27
01県営住宅
(管理課)

05補修管理 住宅内風呂釜設備
神戸事務所
副所長

H28.4.1 退去まで - 紙 事務室
神戸事務所
副所長

廃棄 退去まで

H27
02県営住宅
(入居課)

03入居 同居承認申請書
神戸事務所
副所長

H28.4.1 10年 2025年3月31日 紙 事務室
神戸事務所
副所長

廃棄

H27
02県営住宅
(入居課)

03入居 承継承認申請書
神戸事務所
副所長

H28.4.1 退去まで - 紙 事務室
神戸事務所
副所長

廃棄 退去まで

H28
01県営住宅
(管理課)

03住宅管理 用途変更承認申請書
神戸事務所
副所長

H29.4.1 退去まで - 紙 事務室
神戸事務所
副所長

廃棄 退去まで

H28
01県営住宅
(管理課)

04駐車場管
理

利用許可申請書
神戸事務所
副所長

H29.4.1 解約まで - 紙 事務室
神戸事務所
副所長

廃棄 解約まで

H28
01県営住宅
(管理課)

04駐車場管
理

自動車保管場所管理
委託契約書

神戸事務所
副所長

H29.4.1 解約まで - 紙 事務室
神戸事務所
副所長

廃棄 解約まで

H28
01県営住宅
(管理課)

04駐車場管
理

利用台帳
神戸事務所
副所長

H29.4.1 解約まで - 紙 事務室
神戸事務所
副所長

廃棄 解約まで

H28
01県営住宅
(管理課)

04駐車場管
理

減免申請書
神戸事務所
副所長

H29.4.1 5年 2024年3月31日 紙 事務室
神戸事務所
副所長

廃棄

H28
01県営住宅
(管理課)

04駐車場管
理

減免申請書
神戸事務所
副所長

H29.4.1 5年 2025年3月31日 紙 事務室
神戸事務所
副所長

廃棄

H28
01県営住宅
(管理課)

05補修管理 住宅内風呂釜設備
神戸事務所
副所長

H29.4.1 退去まで - 紙 事務室
神戸事務所
副所長

廃棄 退去まで

H28
02県営住宅
(入居課)

01家賃 督促文書
神戸事務所
副所長

H29.4.1 常用 - 紙 事務室
神戸事務所
副所長

廃棄 滞納解消まで

H28
02県営住宅
(入居課)

01家賃 滞納整理明細書
神戸事務所
副所長

H29.4.1 常用 - 紙 事務室
神戸事務所
副所長

廃棄 滞納解消まで



大分類 中分類
備考

作成・取得
年度

分類 名称
（小分類）

作成・取得者 起算日 保存期間
保存期間
満了日

媒体の種別 保存場所 管理者
保存期間満
了時の措置

H28
02県営住宅
(入居課)

03入居 同居承認申請書
神戸事務所
副所長

H29.4.1 10年 2027年3月31日 紙 事務室
神戸事務所
副所長

廃棄

H28
02県営住宅
(入居課)

03入居 承継承認申請書
神戸事務所
副所長

H29.4.1 退去まで - 紙 事務室
神戸事務所
副所長

廃棄 退去まで

H28
02県営住宅
(入居課)

03入居 不正入居
神戸事務所
副所長

H29.4.1 常用 - 紙 事務室
神戸事務所
副所長

廃棄 解決まで

H28
02県営住宅
(入居課)

03入居
住民票・戸籍謄本・照会事
項

神戸事務所
副所長

H29.4.1 常用 - 紙 事務室
神戸事務所
副所長

廃棄

H28
02県営住宅
(入居課)

03入居 住宅明渡予告
神戸事務所
副所長

H29.4.1 常用 - 紙 事務室
神戸事務所
副所長

廃棄 解決まで

H28
03県営住宅
(管理課・入
居課)

01退去 退去者滞納
神戸事務所
副所長

H29.4.1 常用 - 紙 事務室
神戸事務所
副所長

廃棄 解決まで

H28
03県営住宅
(管理課・入
居課)

01退去 無断退去
神戸事務所
副所長

H29.4.1 常用 - 紙 事務室
神戸事務所
副所長

廃棄 解決まで

H29
01県営住宅
(管理課)

03住宅管理 用途変更承認申請書
神戸事務所
副所長

H30.4.1 退去まで - 紙 事務室
神戸事務所
副所長

廃棄 退去まで

H29
01県営住宅
(管理課)

04駐車場管
理

利用許可申請書
神戸事務所
副所長

H30.4.1 解約まで - 紙 事務室
神戸事務所
副所長

廃棄 解約まで

H29
01県営住宅
(管理課)

04駐車場管
理

自動車保管場所管理
委託契約書

神戸事務所
副所長

H30.4.1 解約まで - 紙 事務室
神戸事務所
副所長

廃棄 解約まで

H29
01県営住宅
(管理課)

04駐車場管
理

利用台帳
神戸事務所
副所長

H30.4.1 解約まで - 紙 事務室
神戸事務所
副所長

廃棄 解約まで

H29
01県営住宅
(管理課)

04駐車場管
理

滞納督促
神戸事務所
副所長

H30.4.1 5年 2023年3月31日 紙 事務室
神戸事務所
副所長

廃棄

H29
01県営住宅
(管理課)

05補修管理 住宅内風呂釜設備
神戸事務所
副所長

H30.4.1 退去まで - 紙 事務室
神戸事務所
副所長

廃棄 退去まで

H29
02県営住宅
(入居課)

01家賃 減免申請書
神戸事務所
副所長

H30.4.1 5年 2023年3月31日 紙 事務室
神戸事務所
副所長

廃棄

H29
02県営住宅
(入居課)

01家賃
特別減免・一般減免決定
通知書

神戸事務所
副所長

H30.4.1 5年 2023年3月31日 紙 事務室
神戸事務所
副所長

廃棄

H29
02県営住宅
(入居課)

01家賃 収入申告書
神戸事務所
副所長

H30.4.1 5年 2023年3月31日 紙 事務室
神戸事務所
副所長

廃棄

H29
02県営住宅
(入居課)

01家賃 即納書使用簿
神戸事務所
副所長

H30.4.1 常用 - 紙 事務室
神戸事務所
副所長

廃棄

H29
02県営住宅
(入居課)

03入居 同居承認申請書
神戸事務所
副所長

H30.4.1 10年 2028年3月31日 紙 事務室
神戸事務所
副所長

廃棄



大分類 中分類
備考

作成・取得
年度

分類 名称
（小分類）

作成・取得者 起算日 保存期間
保存期間
満了日

媒体の種別 保存場所 管理者
保存期間満
了時の措置

H29
02県営住宅
(入居課)

03入居 承継承認申請書
神戸事務所
副所長

H30.4.1 退去まで - 紙 事務室
神戸事務所
副所長

廃棄 退去まで

H29
02県営住宅
(入居課)

03入居 催告済報告書
神戸事務所
副所長

H30.4.1 5年 2023年3月31日 紙 事務室
神戸事務所
副所長

廃棄

H29
02県営住宅
(入居課)

03入居 一時不在届
神戸事務所
副所長

H30.4.1 常用 - 紙 事務室
神戸事務所
副所長

廃棄

H30
01県営住宅
(管理課)

03住宅管理 用途変更承認申請書
神戸事務所
副所長

H31.4.1 退去まで - 紙 事務室
神戸事務所
副所長

廃棄 退去まで

H30
01県営住宅
(管理課)

04駐車場管
理

利用許可申請書
神戸事務所
副所長

H31.4.1 解約まで - 紙 事務室
神戸事務所
副所長

廃棄 解約まで

H30
01県営住宅
(管理課)

04駐車場管
理

自動車保管場所管理
委託契約書

神戸事務所
副所長

H31.4.1 解約まで - 紙 事務室
神戸事務所
副所長

廃棄

H30
01県営住宅
(管理課)

04駐車場管
理

利用台帳
神戸事務所
副所長

H31.4.1 解約まで - 紙 事務室
神戸事務所
副所長

廃棄 解約まで

H30
01県営住宅
(管理課)

04駐車場管
理

滞納督促
神戸事務所
副所長

H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 事務室
神戸事務所
副所長

廃棄

H30
01県営住宅
(管理課)

05補修管理 住宅内風呂釜設備
神戸事務所
副所長

H31.4.1 退去まで - 紙 事務室
神戸事務所
副所長

廃棄 退去まで

H30
02県営住宅
(入居課)

01家賃 減免申請書
神戸事務所
副所長

H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 事務室
神戸事務所
副所長

廃棄

H30
02県営住宅
(入居課)

01家賃
特別減免・一般減免決定
通知書

神戸事務所
副所長

H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 事務室
神戸事務所
副所長

廃棄

H30
02県営住宅
(入居課)

01家賃 収入申告書
神戸事務所
副所長

H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 事務室
神戸事務所
副所長

廃棄

H30
02県営住宅
(入居課)

03入居 同居承認申請書
神戸事務所
副所長

H31.4.1 10年 2029年3月31日 紙 事務室
神戸事務所
副所長

廃棄

H30
02県営住宅
(入居課)

03入居 承継承認申請書
神戸事務所
副所長

H31.4.1 退去まで - 紙 事務室
神戸事務所
副所長

廃棄 退去まで

H30
02県営住宅
(入居課)

03入居 催告済報告書
神戸事務所
副所長

H31.4.1 5年 2024年3月31日 紙 事務室
神戸事務所
副所長

廃棄

R01
01県営住宅
(管理課)

01庶務 人事管理
神戸事務所
副所長

R2.4.1 3年 2023年3月31日 紙 事務室
神戸事務所
副所長

廃棄

R01
01県営住宅
(管理課)

03住宅管理 用途変更承認申請書
神戸事務所
副所長

R2.4.1 退去まで - 紙 事務室
神戸事務所
副所長

廃棄 退去まで

R01
01県営住宅
(管理課)

03住宅管理 自治会役員綴り
神戸事務所
副所長

R2.4.1 3年 2023年3月31日 紙 事務室
神戸事務所
副所長

廃棄



大分類 中分類
備考

作成・取得
年度

分類 名称
（小分類）

作成・取得者 起算日 保存期間
保存期間
満了日

媒体の種別 保存場所 管理者
保存期間満
了時の措置

R01
01県営住宅
(管理課)

03住宅管理 防火活動組織
神戸事務所
副所長

R2.4.1 3年 2023年3月31日 紙 事務室
神戸事務所
副所長

廃棄

R01
01県営住宅
(管理課)

03住宅管理 住意識向上啓発事業
神戸事務所
副所長

R2.4.1 3年 2023年3月31日 紙 事務室
神戸事務所
副所長

廃棄

R01
01県営住宅
(管理課)

03住宅管理 要望書
神戸事務所
副所長

R2.4.1 3年 2023年3月31日 紙 事務室
神戸事務所
副所長

廃棄

R01
01県営住宅
(管理課)

03住宅管理 遊具等安全点検（日常）
神戸事務所
副所長

R2.4.1 3年 2023年3月31日 紙 事務室
神戸事務所
副所長

廃棄

R01
01県営住宅
(管理課)

03住宅管理 遊具等安全点検（定期）
神戸事務所
副所長

R2.4.1 3年 2023年3月31日 紙 事務室
神戸事務所
副所長

廃棄

R01
01県営住宅
(管理課)

03住宅管理 迷惑行為
神戸事務所
副所長

R2.4.1 3年 2023年3月31日 紙 事務室
神戸事務所
副所長

廃棄

R01
01県営住宅
(管理課)

04駐車場管
理

利用許可申請書
神戸事務所
副所長

R2.4.1 解約まで - 紙 事務室
神戸事務所
副所長

廃棄 解約まで

R01
01県営住宅
(管理課)

04駐車場管
理

利用廃止届
神戸事務所
副所長

R2.4.1 3年 2023年3月31日 紙 事務室
神戸事務所
副所長

廃棄

R01
01県営住宅
(管理課)

04駐車場管
理

各種申請書等
神戸事務所
副所長

R2.4.1 3年 2023年3月31日 紙 事務室
神戸事務所
副所長

廃棄

R01
01県営住宅
(管理課)

04駐車場管
理

自動車保管場所管理
委託契約書

神戸事務所
副所長

R2.4.1 解約まで - 紙 事務室
神戸事務所
副所長

廃棄 解約まで

R01
01県営住宅
(管理課)

04駐車場管
理

補修発注書
神戸事務所
副所長

R2.4.1 3年 2023年3月31日 紙 事務室
神戸事務所
副所長

廃棄

R01
01県営住宅
(管理課)

04駐車場管
理

利用台帳
神戸事務所
副所長

R2.4.1 解約まで - 紙 事務室
神戸事務所
副所長

廃棄 解約まで

R01
01県営住宅
(管理課)

04駐車場管
理

個人別整理明細書
神戸事務所
副所長

R2.4.1 3年 2023年3月31日 紙 事務室
神戸事務所
副所長

廃棄

R01
01県営住宅
(管理課)

04駐車場管
理

滞納督促
神戸事務所
副所長

R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 事務室
神戸事務所
副所長

廃棄

R01
01県営住宅
(管理課)

05補修管理 補修受付票
神戸事務所
副所長

R2.4.1 3年 2023年3月31日 紙 事務室
神戸事務所
副所長

廃棄

R01
01県営住宅
(管理課)

05補修管理 補修発注書
神戸事務所
副所長

R2.4.1 3年 2023年3月31日 紙 事務室
神戸事務所
副所長

廃棄

R01
01県営住宅
(管理課)

05補修管理 住宅内風呂釜設備
神戸事務所
副所長

R2.4.1 3年 2023年3月31日 紙 事務室
神戸事務所
副所長

廃棄

R01
01県営住宅
(管理課)

05補修管理 小口補修執行状況
神戸事務所
副所長

R2.4.1 3年 2023年3月31日 紙 事務室
神戸事務所
副所長

廃棄



大分類 中分類
備考

作成・取得
年度

分類 名称
（小分類）

作成・取得者 起算日 保存期間
保存期間
満了日

媒体の種別 保存場所 管理者
保存期間満
了時の措置

R01
01県営住宅
(管理課)

05補修管理 小口補修支払い状況表
神戸事務所
副所長

R2.4.1 3年 2023年3月31日 紙 事務室
神戸事務所
副所長

廃棄

R01
01県営住宅
(管理課)

05補修管理 住宅内風呂釜設備
神戸事務所
副所長

R2.4.1 3年 2023年3月31日 紙 事務室
神戸事務所
副所長

廃棄

R01
01県営住宅
(管理課)

05補修管理 住宅内風呂釜設備
神戸事務所
副所長

R2.4.1 3年 2023年3月31日 紙 事務室
神戸事務所
副所長

廃棄

R01
01県営住宅
(管理課)

05補修管理 住宅内風呂釜設備
神戸事務所
副所長

R2.4.1 退去まで - 紙 事務室
神戸事務所
副所長

廃棄 退去まで

R01
01県営住宅
(管理課)

05補修管理 住宅内風呂釜設備
神戸事務所
副所長

R2.4.1 3年 2023年3月31日 紙 事務室
神戸事務所
副所長

廃棄

R01
01県営住宅
(管理課)

05補修管理 住宅内風呂釜設備
神戸事務所
副所長

R2.4.1 3年 2023年3月31日 紙 事務室
神戸事務所
副所長

廃棄

R01
02県営住宅
(入居課)

01家賃 減免申請書
神戸事務所
副所長

R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 事務室
神戸事務所
副所長

廃棄

R01
02県営住宅
(入居課)

01家賃
特別減免・一般減免決定
通知書

神戸事務所
副所長

R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 事務室
神戸事務所
副所長

廃棄

R01
02県営住宅
(入居課)

01家賃 家賃証明書
神戸事務所
副所長

R2.4.1 3年 2023年3月31日 紙 事務室
神戸事務所
副所長

廃棄

R01
02県営住宅
(入居課)

01家賃 家賃現金受払簿
神戸事務所
副所長

R2.4.1 3年 2023年3月31日 紙 事務室
神戸事務所
副所長

廃棄

R01
02県営住宅
(入居課)

01家賃 収入申告書
神戸事務所
副所長

R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 事務室
神戸事務所
副所長

廃棄

R01
02県営住宅
(入居課)

01家賃 収入認定意見申出書
神戸事務所
副所長

R2.4.1 3年 2023年3月31日 紙 事務室
神戸事務所
副所長

廃棄

R01
02県営住宅
(入居課)

01家賃 収入調査対象者一覧表
神戸事務所
副所長

R2.4.1 3年 2023年3月31日 紙 事務室
神戸事務所
副所長

廃棄

R01
02県営住宅
(入居課)

02募集 資格審査表
神戸事務所
副所長

R2.4.1 3年 2023年3月31日 紙 事務室
神戸事務所
副所長

廃棄

R01
02県営住宅
(入居課)

02募集 返却入居申込書
神戸事務所
副所長

R2.4.1 3年 2023年3月31日 紙 事務室
神戸事務所
副所長

廃棄

R01
02県営住宅
(入居課)

02募集 落選入居申込書
神戸事務所
副所長

R2.4.1 3年 2023年3月31日 紙 事務室
神戸事務所
副所長

廃棄

R01
02県営住宅
(入居課)

02募集 毎月募集（入居許可）
神戸事務所
副所長

R2.4.1 3年 2023年3月31日 紙 事務室
神戸事務所
副所長

廃棄

R01
02県営住宅
(入居課)

02募集 常時募集（入居許可）
神戸事務所
副所長

R2.4.1 3年 2023年3月31日 紙 事務室
神戸事務所
副所長

廃棄



大分類 中分類
備考

作成・取得
年度

分類 名称
（小分類）

作成・取得者 起算日 保存期間
保存期間
満了日

媒体の種別 保存場所 管理者
保存期間満
了時の措置

R01
02県営住宅
(入居課)

02募集
三たん地区募集（入居許
可）

神戸事務所
副所長

R2.4.1 3年 2023年3月31日 紙 事務室
神戸事務所
副所長

廃棄

R01
02県営住宅
(入居課)

03入居 建替事業（入居許可）
神戸事務所
副所長

R2.4.1 3年 2023年3月31日 紙 事務室
神戸事務所
副所長

廃棄

R01
02県営住宅
(入居課)

03入居 住宅交換申請書
神戸事務所
副所長

R2.4.1 3年 2023年3月31日 紙 事務室
神戸事務所
副所長

廃棄

R01
02県営住宅
(入居課)

03入居 同居承認申請書
神戸事務所
副所長

R2.4.1 10年 2030年3月31日 紙 事務室
神戸事務所
副所長

廃棄

R01
02県営住宅
(入居課)

03入居 承継承認申請書
神戸事務所
副所長

R2.4.1 退去まで - 紙 事務室
神戸事務所
副所長

廃棄 退去まで

R01
02県営住宅
(入居課)

03入居 同居・異動届
神戸事務所
副所長

R2.4.1 3年 2023年3月31日 紙 事務室
神戸事務所
副所長

廃棄

R01
02県営住宅
(入居課)

03入居 氏名変更届
神戸事務所
副所長

R2.4.1 3年 2023年3月31日 紙 事務室
神戸事務所
副所長

廃棄

R01
02県営住宅
(入居課)

03入居 名義人・保証人変更届
神戸事務所
副所長

R2.4.1 3年 2023年3月31日 紙 事務室
神戸事務所
副所長

廃棄

R01
02県営住宅
(入居課)

03入居 催告済報告書
神戸事務所
副所長

R2.4.1 5年 2025年3月31日 紙 事務室
神戸事務所
副所長

廃棄

R2
01県営住宅
(管理課)

01庶務 人事管理
神戸事務所
副所長

R3.4.1 3年 2024年3月31日 紙 事務室
神戸事務所
副所長

廃棄

R2
01県営住宅
(管理課)

03住宅管理 用途変更承認申請書
神戸事務所
副所長

R3.4.1 退去まで - 紙 事務室
神戸事務所
副所長

廃棄 退去まで

R2
01県営住宅
(管理課)

03住宅管理 自治会役員綴り
神戸事務所
副所長

R3.4.1 3年 2024年3月31日 紙 事務室
神戸事務所
副所長

廃棄

R2
01県営住宅
(管理課)

03住宅管理 防火活動組織
神戸事務所
副所長

R3.4.1 3年 2024年3月31日 紙 事務室
神戸事務所
副所長

廃棄

R2
01県営住宅
(管理課)

03住宅管理 住意識向上啓発事業
神戸事務所
副所長

R3.4.1 3年 2024年3月31日 紙 事務室
神戸事務所
副所長

廃棄

R2
01県営住宅
(管理課)

03住宅管理 要望書
神戸事務所
副所長

R3.4.1 3年 2024年3月31日 紙 事務室
神戸事務所
副所長

廃棄

R2
01県営住宅
(管理課)

03住宅管理 遊具等安全点検（日常）
神戸事務所
副所長

R3.4.1 3年 2024年3月31日 紙 事務室
神戸事務所
副所長

廃棄

R2
01県営住宅
(管理課)

03住宅管理 遊具等安全点検（定期）
神戸事務所
副所長

R3.4.1 3年 2024年3月31日 紙 事務室
神戸事務所
副所長

廃棄

R2
01県営住宅
(管理課)

03住宅管理 迷惑行為
神戸事務所
副所長

R3.4.1 3年 2024年3月31日 紙 事務室
神戸事務所
副所長

廃棄



大分類 中分類
備考

作成・取得
年度

分類 名称
（小分類）

作成・取得者 起算日 保存期間
保存期間
満了日

媒体の種別 保存場所 管理者
保存期間満
了時の措置

R2
01県営住宅
(管理課)

04駐車場管
理

利用許可申請書
神戸事務所
副所長

R3.4.1 解約まで - 紙 事務室
神戸事務所
副所長

廃棄 解約まで

R2
01県営住宅
(管理課)

04駐車場管
理

利用廃止届
神戸事務所
副所長

R3.4.1 3年 2024年3月31日 紙 事務室
神戸事務所
副所長

廃棄

R2
01県営住宅
(管理課)

04駐車場管
理

各種申請書等
神戸事務所
副所長

R3.4.1 3年 2024年3月31日 紙 事務室
神戸事務所
副所長

廃棄

R2
01県営住宅
(管理課)

04駐車場管
理

自動車保管場所管理
委託契約書

神戸事務所
副所長

R3.4.1 解約まで - 紙 事務室
神戸事務所
副所長

廃棄 解約まで

R2
01県営住宅
(管理課)

04駐車場管
理

補修発注書
神戸事務所
副所長

R3.4.1 3年 2024年3月31日 紙 事務室
神戸事務所
副所長

廃棄

R2
01県営住宅
(管理課)

04駐車場管
理

利用台帳
神戸事務所
副所長

R3.4.1 解約まで - 紙 事務室
神戸事務所
副所長

廃棄 解約まで

R2
01県営住宅
(管理課)

04駐車場管
理

個人別整理明細書
神戸事務所
副所長

R3.4.1 3年 2024年3月31日 紙 事務室
神戸事務所
副所長

廃棄

R2
01県営住宅
(管理課)

04駐車場管
理

滞納督促
神戸事務所
副所長

R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 事務室
神戸事務所
副所長

廃棄

R2
01県営住宅
(管理課)

04駐車場管
理

減免申請書
神戸事務所
副所長

R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 事務室
神戸事務所
副所長

廃棄

R2
01県営住宅
(管理課)

05補修管理 補修受付票
神戸事務所
副所長

R3.4.1 3年 2024年3月31日 紙 事務室
神戸事務所
副所長

廃棄

R2
01県営住宅
(管理課)

05補修管理 補修発注書
神戸事務所
副所長

R3.4.1 3年 2024年3月31日 紙 事務室
神戸事務所
副所長

廃棄

R2
01県営住宅
(管理課)

05補修管理 小口補修執行状況
神戸事務所
副所長

R3.4.1 3年 2024年3月31日 紙 事務室
神戸事務所
副所長

廃棄

R2
01県営住宅
(管理課)

05補修管理 小口補修支払い状況表
神戸事務所
副所長

R3.4.1 3年 2024年3月31日 紙 事務室
神戸事務所
副所長

廃棄

R2
01県営住宅
(管理課)

05補修管理 住宅内風呂釜設備
神戸事務所
副所長

R3.4.1 退去まで - 紙 事務室
神戸事務所
副所長

廃棄 退去まで

R2
02県営住宅
(入居課)

01家賃 減免申請書
神戸事務所
副所長

R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 事務室
神戸事務所
副所長

廃棄

R2
02県営住宅
(入居課)

01家賃
特別減免・一般減免決定
通知書

神戸事務所
副所長

R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 事務室
神戸事務所
副所長

廃棄

R2
02県営住宅
(入居課)

01家賃 家賃証明書
神戸事務所
副所長

R3.4.1 3年 2024年3月31日 紙 事務室
神戸事務所
副所長

廃棄

R2
02県営住宅
(入居課)

01家賃 家賃現金受払簿
神戸事務所
副所長

R3.4.1 3年 2024年3月31日 紙 事務室
神戸事務所
副所長

廃棄



大分類 中分類
備考

作成・取得
年度

分類 名称
（小分類）

作成・取得者 起算日 保存期間
保存期間
満了日

媒体の種別 保存場所 管理者
保存期間満
了時の措置

R2
02県営住宅
(入居課)

01家賃 収入申告書
神戸事務所
副所長

R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 事務室
神戸事務所
副所長

廃棄

R2
02県営住宅
(入居課)

01家賃 収入認定意見申出書
神戸事務所
副所長

R3.4.1 3年 2024年3月31日 紙 事務室
神戸事務所
副所長

廃棄

R2
02県営住宅
(入居課)

01家賃 収入調査対象者一覧表
神戸事務所
副所長

R3.4.1 3年 2024年3月31日 紙 事務室
神戸事務所
副所長

廃棄

R2
02県営住宅
(入居課)

02募集 資格審査表
神戸事務所
副所長

R3.4.1 3年 2024年3月31日 紙 事務室
神戸事務所
副所長

廃棄

R2
02県営住宅
(入居課)

02募集 返却入居申込書
神戸事務所
副所長

R3.4.1 3年 2024年3月31日 紙 事務室
神戸事務所
副所長

廃棄

R2
02県営住宅
(入居課)

02募集 落選入居申込書
神戸事務所
副所長

R3.4.1 3年 2024年3月31日 紙 事務室
神戸事務所
副所長

廃棄

R2
02県営住宅
(入居課)

02募集 毎月募集（入居許可）
神戸事務所
副所長

R3.4.1 3年 2024年3月31日 紙 事務室
神戸事務所
副所長

廃棄

R2
02県営住宅
(入居課)

02募集 常時募集（入居許可）
神戸事務所
副所長

R3.4.1 3年 2024年3月31日 紙 事務室
神戸事務所
副所長

廃棄

R2
02県営住宅
(入居課)

02募集
三たん地区募集（入居許
可）

神戸事務所
副所長

R3.4.1 3年 2024年3月31日 紙 事務室
神戸事務所
副所長

廃棄

R2
02県営住宅
(入居課)

03入居 建替事業（入居許可）
神戸事務所
副所長

R3.4.1 3年 2024年3月31日 紙 事務室
神戸事務所
副所長

廃棄

R2
02県営住宅
(入居課)

03入居 住宅交換申請書
神戸事務所
副所長

R3.4.1 3年 2024年3月31日 紙 事務室
神戸事務所
副所長

廃棄

R2
02県営住宅
(入居課)

03入居 同居承認申請書
神戸事務所
副所長

R3.4.1 10年 2031年3月31日 紙 事務室
神戸事務所
副所長

廃棄

R2
02県営住宅
(入居課)

03入居 承継承認申請書
神戸事務所
副所長

R3.4.1 退去まで - 紙 事務室
神戸事務所
副所長

廃棄 退去まで

R2
02県営住宅
(入居課)

03入居 同居・異動届
神戸事務所
副所長

R3.4.1 3年 2024年3月31日 紙 事務室
神戸事務所
副所長

廃棄

R2
02県営住宅
(入居課)

03入居 氏名変更届
神戸事務所
副所長

R3.4.1 3年 2024年3月31日 紙 事務室
神戸事務所
副所長

廃棄

R2
02県営住宅
(入居課)

03入居 名義人・連絡人変更届
神戸事務所
副所長

R3.4.1 3年 2024年3月31日 紙 事務室
神戸事務所
副所長

廃棄

R2
02県営住宅
(入居課)

03入居 催告済報告書
神戸事務所
副所長

R3.4.1 5年 2026年3月31日 紙 事務室
神戸事務所
副所長

廃棄

R3
01県営住宅
(管理課)

01庶務 出勤簿
神戸事務所
副所長

R4.4.1 1年 2023年3月31日 紙 事務室
神戸事務所
副所長

廃棄



大分類 中分類
備考

作成・取得
年度

分類 名称
（小分類）

作成・取得者 起算日 保存期間
保存期間
満了日

媒体の種別 保存場所 管理者
保存期間満
了時の措置

R3
01県営住宅
(管理課)

01庶務 各休暇簿
神戸事務所
副所長

R4.4.1 1年 2023年3月31日 紙 事務室
神戸事務所
副所長

廃棄

R3
01県営住宅
(管理課)

01庶務 公用車運転日誌
神戸事務所
副所長

R4.4.1 1年 2023年3月31日 紙 事務室
神戸事務所
副所長

廃棄

R3
01県営住宅
(管理課)

01庶務 業務計画書
神戸事務所
副所長

R4.4.1 1年 2023年3月31日 紙 事務室
神戸事務所
副所長

廃棄

R3
01県営住宅
(管理課)

01庶務 業務報告日誌
神戸事務所
副所長

R4.4.1 1年 2023年3月31日 紙 事務室
神戸事務所
副所長

廃棄

R3
01県営住宅
(管理課)

01庶務 書留郵便受領簿
神戸事務所
副所長

R4.4.1 1年 2023年3月31日 紙 事務室
神戸事務所
副所長

廃棄

R3
01県営住宅
(管理課)

01庶務 人事管理
神戸事務所
副所長

R4.4.1 3年 2025年3月31日 紙 事務室
神戸事務所
副所長

廃棄

R3
01県営住宅
(管理課)

01庶務 事務照会文
神戸事務所
副所長

R4.4.1 1年 2023年3月31日 紙 事務室
神戸事務所
副所長

廃棄

R3
01県営住宅
(管理課)

01庶務 文書収受簿
神戸事務所
副所長

R4.4.1 1年 2023年3月31日 紙 事務室
神戸事務所
副所長

廃棄

R3
01県営住宅
(管理課)

02経理 用品購入伺
神戸事務所
副所長

R4.4.1 1年 2023年3月31日 紙 事務室
神戸事務所
副所長

廃棄

R3
01県営住宅
(管理課)

02経理 前渡資金要求書
神戸事務所
副所長

R4.4.1 1年 2023年3月31日 紙 事務室
神戸事務所
副所長

廃棄

R3
01県営住宅
(管理課)

02経理 郵便切手受払簿
神戸事務所
副所長

R4.4.1 1年 2023年3月31日 紙 事務室
神戸事務所
副所長

廃棄

R3
01県営住宅
(管理課)

02経理 業務処理月報
神戸事務所
副所長

R4.4.1 1年 2023年3月31日 紙 事務室
神戸事務所
副所長

廃棄

R3
01県営住宅
(管理課)

03住宅管理 火災事故報告書
神戸事務所
副所長

R4.4.1 1年 2023年3月31日 紙 事務室
神戸事務所
副所長

廃棄

R3
01県営住宅
(管理課)

03住宅管理 用途変更承認申請書
神戸事務所
副所長

R4.4.1 退去まで - 紙 事務室
神戸事務所
副所長

廃棄 退去まで

R3
01県営住宅
(管理課)

03住宅管理 自治会役員綴り
神戸事務所
副所長

R4.4.1 3年 2025年3月31日 紙 事務室
神戸事務所
副所長

廃棄

R3
01県営住宅
(管理課)

03住宅管理 連絡員推薦・辞退届
神戸事務所
副所長

R4.4.1 1年 2023年3月31日 紙 事務室
神戸事務所
副所長

廃棄

R3
01県営住宅
(管理課)

03住宅管理 防火活動組織
神戸事務所
副所長

R4.4.1 3年 2025年3月31日 紙 事務室
神戸事務所
副所長

廃棄

R3
01県営住宅
(管理課)

03住宅管理 住意識向上啓発事業
神戸事務所
副所長

R4.4.1 3年 2025年3月31日 紙 事務室
神戸事務所
副所長

廃棄



大分類 中分類
備考

作成・取得
年度

分類 名称
（小分類）

作成・取得者 起算日 保存期間
保存期間
満了日

媒体の種別 保存場所 管理者
保存期間満
了時の措置

R3
01県営住宅
(管理課)

03住宅管理 要望書
神戸事務所
副所長

R4.4.1 3年 2025年3月31日 紙 事務室
神戸事務所
副所長

廃棄

R3
01県営住宅
(管理課)

03住宅管理 遊具等安全点検（日常）
神戸事務所
副所長

R4.4.1 3年 2025年3月31日 紙 事務室
神戸事務所
副所長

廃棄

R3
01県営住宅
(管理課)

03住宅管理 遊具等安全点検（定期）
神戸事務所
副所長

R4.4.1 3年 2025年3月31日 紙 事務室
神戸事務所
副所長

廃棄

R3
01県営住宅
(管理課)

03住宅管理 迷惑行為
神戸事務所
副所長

R4.4.1 3年 2025年3月31日 紙 事務室
神戸事務所
副所長

廃棄

R3
01県営住宅
(管理課)

04駐車場管
理

利用許可申請書
神戸事務所
副所長

R4.4.1 解約まで - 紙 事務室
神戸事務所
副所長

廃棄 解約まで

R3
01県営住宅
(管理課)

04駐車場管
理

利用廃止届
神戸事務所
副所長

R4.4.1 3年 2025年3月31日 紙 事務室
神戸事務所
副所長

廃棄

R3
01県営住宅
(管理課)

04駐車場管
理

各種申請書等
神戸事務所
副所長

R4.4.1 3年 2025年3月31日 紙 事務室
神戸事務所
副所長

廃棄

R3
01県営住宅
(管理課)

04駐車場管
理

自動車保管場所管理
委託契約書

神戸事務所
副所長

R4.4.1 解約まで - 紙 事務室
神戸事務所
副所長

廃棄 解約まで

R3
01県営住宅
(管理課)

04駐車場管
理

補修発注書
神戸事務所
副所長

R4.4.1 3年 2025年3月31日 紙 事務室
神戸事務所
副所長

廃棄

R3
01県営住宅
(管理課)

04駐車場管
理

利用台帳
神戸事務所
副所長

R4.4.1 解約まで - 紙 事務室
神戸事務所
副所長

廃棄 解約まで

R3
01県営住宅
(管理課)

04駐車場管
理

個人別整理明細書
神戸事務所
副所長

R4.4.1 3年 2025年3月31日 紙 事務室
神戸事務所
副所長

廃棄

R3
01県営住宅
(管理課)

04駐車場管
理

滞納督促
神戸事務所
副所長

R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 事務室
神戸事務所
副所長

廃棄

R3
01県営住宅
(管理課)

04駐車場管
理

減免申請書
神戸事務所
副所長

R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 事務室
神戸事務所
副所長

廃棄

R3
01県営住宅
(管理課)

05補修管理 補修受付票
神戸事務所
副所長

R4.4.1 3年 2025年3月31日 紙 事務室
神戸事務所
副所長

廃棄

R3
01県営住宅
(管理課)

05補修管理 補修施工伺
神戸事務所
副所長

R4.4.1 1年 2023年3月31日 紙 事務室
神戸事務所
副所長

廃棄

R3
01県営住宅
(管理課)

05補修管理 補修発注書
神戸事務所
副所長

R4.4.1 3年 2025年3月31日 紙 事務室
神戸事務所
副所長

廃棄

R3
01県営住宅
(管理課)

05補修管理 見積書
神戸事務所
副所長

R4.4.1 1年 2023年3月31日 紙 事務室
神戸事務所
副所長

廃棄

R3
01県営住宅
(管理課)

05補修管理 補修完了届
神戸事務所
副所長

R4.4.1 1年 2023年3月31日 紙 事務室
神戸事務所
副所長

廃棄



大分類 中分類
備考

作成・取得
年度

分類 名称
（小分類）

作成・取得者 起算日 保存期間
保存期間
満了日

媒体の種別 保存場所 管理者
保存期間満
了時の措置

R3
01県営住宅
(管理課)

05補修管理 工事台帳
神戸事務所
副所長

R4.4.1 1年 2023年3月31日 紙 事務室
神戸事務所
副所長

廃棄

R3
01県営住宅
(管理課)

05補修管理 工事発注台帳
神戸事務所
副所長

R4.4.1 1年 2023年3月31日 紙 事務室
神戸事務所
副所長

廃棄

R3
01県営住宅
(管理課)

05補修管理 小口補修執行状況
神戸事務所
副所長

R4.4.1 3年 2025年3月31日 紙 事務室
神戸事務所
副所長

廃棄

R3
01県営住宅
(管理課)

05補修管理 小口補修支払い状況表
神戸事務所
副所長

R4.4.1 3年 2025年3月31日 紙 事務室
神戸事務所
副所長

廃棄

R3
01県営住宅
(管理課)

05補修管理 住宅内風呂釜設備
神戸事務所
副所長

R4.4.1 退去まで - 紙 事務室
神戸事務所
副所長

廃棄 退去まで

R3
02県営住宅
(入居課)

01家賃 減免申請書
神戸事務所
副所長

R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 事務室
神戸事務所
副所長

廃棄

R3
02県営住宅
(入居課)

01家賃
特別減免・一般減免決定
通知書

神戸事務所
副所長

R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 事務室
神戸事務所
副所長

廃棄

R3
02県営住宅
(入居課)

01家賃 家賃証明書
神戸事務所
副所長

R4.4.1 3年 2025年3月31日 紙 事務室
神戸事務所
副所長

廃棄

R3
02県営住宅
(入居課)

01家賃 家賃現金受払簿
神戸事務所
副所長

R4.4.1 3年 2025年3月31日 紙 事務室
神戸事務所
副所長

廃棄

R3
02県営住宅
(入居課)

01家賃 収入申告書
神戸事務所
副所長

R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 事務室
神戸事務所
副所長

廃棄

R3
02県営住宅
(入居課)

01家賃 収入認定意見申出書
神戸事務所
副所長

R4.4.1 3年 2025年3月31日 紙 事務室
神戸事務所
副所長

廃棄

R3
02県営住宅
(入居課)

01家賃 収入調査対象者一覧表
神戸事務所
副所長

R4.4.1 3年 2025年3月31日 紙 事務室
神戸事務所
副所長

廃棄

R3
02県営住宅
(入居課)

02募集 資格審査表
神戸事務所
副所長

R4.4.1 3年 2025年3月31日 紙 事務室
神戸事務所
副所長

廃棄

R3
02県営住宅
(入居課)

02募集 返却入居申込書
神戸事務所
副所長

R4.4.1 3年 2025年3月31日 紙 事務室
神戸事務所
副所長

廃棄

R3
02県営住宅
(入居課)

02募集 落選入居申込書
神戸事務所
副所長

R4.4.1 3年 2025年3月31日 紙 事務室
神戸事務所
副所長

廃棄

R3
02県営住宅
(入居課)

02募集 毎月募集（入居許可）
神戸事務所
副所長

R4.4.1 3年 2025年3月31日 紙 事務室
神戸事務所
副所長

廃棄

R3
02県営住宅
(入居課)

02募集 常時募集（入居許可）
神戸事務所
副所長

R4.4.1 3年 2025年3月31日 紙 事務室
神戸事務所
副所長

廃棄

R3
02県営住宅
(入居課)

02募集
三たん地区募集（入居許
可）

神戸事務所
副所長

R4.4.1 3年 2025年3月31日 紙 事務室
神戸事務所
副所長

廃棄



大分類 中分類
備考

作成・取得
年度

分類 名称
（小分類）

作成・取得者 起算日 保存期間
保存期間
満了日

媒体の種別 保存場所 管理者
保存期間満
了時の措置

R3
02県営住宅
(入居課)

03入居 建替事業（入居許可）
神戸事務所
副所長

R4.4.1 3年 2025年3月31日 紙 事務室
神戸事務所
副所長

廃棄

R3
02県営住宅
(入居課)

03入居 住宅交換申請書
神戸事務所
副所長

R4.4.1 3年 2025年3月31日 紙 事務室
神戸事務所
副所長

廃棄

R3
02県営住宅
(入居課)

03入居 同居承認申請書
神戸事務所
副所長

R4.4.1 10年 2032年3月31日 紙 事務室
神戸事務所
副所長

廃棄

R3
02県営住宅
(入居課)

03入居 承継承認申請書
神戸事務所
副所長

R4.4.1 退去まで - 紙 事務室
神戸事務所
副所長

廃棄 退去まで

R3
02県営住宅
(入居課)

03入居 同居・異動届
神戸事務所
副所長

R4.4.1 3年 2025年3月31日 紙 事務室
神戸事務所
副所長

廃棄

R3
02県営住宅
(入居課)

03入居 氏名変更届
神戸事務所
副所長

R4.4.1 3年 2025年3月31日 紙 事務室
神戸事務所
副所長

廃棄

R3
02県営住宅
(入居課)

03入居 名義人・連絡人変更届
神戸事務所
副所長

R4.4.1 3年 2025年3月31日 紙 事務室
神戸事務所
副所長

廃棄

R3
02県営住宅
(入居課)

03入居 催告済報告書
神戸事務所
副所長

R4.4.1 5年 2027年3月31日 紙 事務室
神戸事務所
副所長

廃棄

R4
01県営住宅
(管理課)

01庶務 出勤簿
神戸事務所
副所長

R4.4.1 1年 2024年3月31日 紙 事務室
神戸事務所
副所長

廃棄

R4
01県営住宅
(管理課)

01庶務 各休暇簿
神戸事務所
副所長

R4.4.1 1年 2024年3月31日 紙 事務室
神戸事務所
副所長

廃棄

R4
01県営住宅
(管理課)

01庶務 公用車運転日誌
神戸事務所
副所長

R4.4.1 1年 2024年3月31日 紙 事務室
神戸事務所
副所長

廃棄

R4
01県営住宅
(管理課)

01庶務 業務計画書
神戸事務所
副所長

R4.4.1 1年 2024年3月31日 紙 事務室
神戸事務所
副所長

廃棄

R4
01県営住宅
(管理課)

01庶務 業務報告日誌
神戸事務所
副所長

R4.4.1 1年 2024年3月31日 紙 事務室
神戸事務所
副所長

廃棄

R4
01県営住宅
(管理課)

01庶務 書留郵便受領簿
神戸事務所
副所長

R4.4.1 1年 2024年3月31日 紙 事務室
神戸事務所
副所長

廃棄

R4
01県営住宅
(管理課)

01庶務 人事管理
神戸事務所
副所長

R4.4.1 3年 2026年3月31日 紙 事務室
神戸事務所
副所長

廃棄

R4
01県営住宅
(管理課)

01庶務 事務照会文
神戸事務所
副所長

R4.4.1 1年 2024年3月31日 紙 事務室
神戸事務所
副所長

廃棄

R4
01県営住宅
(管理課)

01庶務 文書収受簿
神戸事務所
副所長

R4.4.1 1年 2024年3月31日 紙 事務室
神戸事務所
副所長

廃棄

R4
01県営住宅
(管理課)

02経理 用品購入伺
神戸事務所
副所長

R4.4.1 1年 2024年3月31日 紙 事務室
神戸事務所
副所長

廃棄



大分類 中分類
備考

作成・取得
年度

分類 名称
（小分類）

作成・取得者 起算日 保存期間
保存期間
満了日

媒体の種別 保存場所 管理者
保存期間満
了時の措置

R4
01県営住宅
(管理課)

02経理 前渡資金要求書
神戸事務所
副所長

R4.4.1 1年 2024年3月31日 紙 事務室
神戸事務所
副所長

廃棄

R4
01県営住宅
(管理課)

02経理 郵便切手受払簿
神戸事務所
副所長

R4.4.1 1年 2024年3月31日 紙 事務室
神戸事務所
副所長

廃棄

R4
01県営住宅
(管理課)

02経理 業務処理月報
神戸事務所
副所長

R4.4.1 1年 2024年3月31日 紙 事務室
神戸事務所
副所長

廃棄

R4
01県営住宅
(管理課)

03住宅管理 火災事故報告書
神戸事務所
副所長

R4.4.1 1年 2024年3月31日 紙 事務室
神戸事務所
副所長

廃棄

R4
01県営住宅
(管理課)

03住宅管理 用途変更承認申請書
神戸事務所
副所長

R4.4.1 退去まで - 紙 事務室
神戸事務所
副所長

廃棄 退去まで

R4
01県営住宅
(管理課)

03住宅管理 自治会役員綴り
神戸事務所
副所長

R4.4.1 3年 2026年3月31日 紙 事務室
神戸事務所
副所長

廃棄

R4
01県営住宅
(管理課)

03住宅管理 連絡員推薦・辞退届
神戸事務所
副所長

R4.4.1 1年 2024年3月31日 紙 事務室
神戸事務所
副所長

廃棄

R4
01県営住宅
(管理課)

03住宅管理 防火活動組織
神戸事務所
副所長

R4.4.1 3年 2026年3月31日 紙 事務室
神戸事務所
副所長

廃棄

R4
01県営住宅
(管理課)

03住宅管理 住意識向上啓発事業
神戸事務所
副所長

R4.4.1 3年 2026年3月31日 紙 事務室
神戸事務所
副所長

廃棄

R4
01県営住宅
(管理課)

03住宅管理 要望書
神戸事務所
副所長

R4.4.1 3年 2026年3月31日 紙 事務室
神戸事務所
副所長

廃棄

R4
01県営住宅
(管理課)

03住宅管理 遊具等安全点検（日常）
神戸事務所
副所長

R4.4.1 3年 2026年3月31日 紙 事務室
神戸事務所
副所長

廃棄

R4
01県営住宅
(管理課)

03住宅管理 遊具等安全点検（定期）
神戸事務所
副所長

R4.4.1 3年 2026年3月31日 紙 事務室
神戸事務所
副所長

廃棄

R4
01県営住宅
(管理課)

03住宅管理 迷惑行為
神戸事務所
副所長

R4.4.1 3年 2026年3月31日 紙 事務室
神戸事務所
副所長

廃棄

R4
01県営住宅
(管理課)

04駐車場管
理

利用許可申請書
神戸事務所
副所長

R4.4.1 解約まで - 紙 事務室
神戸事務所
副所長

廃棄 解約まで

R4
01県営住宅
(管理課)

04駐車場管
理

利用廃止届
神戸事務所
副所長

R4.4.1 3年 2026年3月31日 紙 事務室
神戸事務所
副所長

廃棄

R4
01県営住宅
(管理課)

04駐車場管
理

各種申請書等
神戸事務所
副所長

R4.4.1 3年 2026年3月31日 紙 事務室
神戸事務所
副所長

廃棄

R4
01県営住宅
(管理課)

04駐車場管
理

自動車保管場所管理
委託契約書

神戸事務所
副所長

R4.4.1 解約まで - 紙 事務室
神戸事務所
副所長

廃棄 解約まで

R4
01県営住宅
(管理課)

04駐車場管
理

補修発注書
神戸事務所
副所長

R4.4.1 3年 2026年3月31日 紙 事務室
神戸事務所
副所長

廃棄



大分類 中分類
備考

作成・取得
年度

分類 名称
（小分類）

作成・取得者 起算日 保存期間
保存期間
満了日

媒体の種別 保存場所 管理者
保存期間満
了時の措置

R4
01県営住宅
(管理課)

04駐車場管
理

利用台帳
神戸事務所
副所長

R4.4.1 解約まで - 紙 事務室
神戸事務所
副所長

廃棄 解約まで

R4
01県営住宅
(管理課)

04駐車場管
理

個人別整理明細書
神戸事務所
副所長

R4.4.1 3年 2026年3月31日 紙 事務室
神戸事務所
副所長

廃棄

R4
01県営住宅
(管理課)

04駐車場管
理

滞納督促
神戸事務所
副所長

R4.4.1 5年 2028年3月31日 紙 事務室
神戸事務所
副所長

廃棄

R4
01県営住宅
(管理課)

04駐車場管
理

減免申請書
神戸事務所
副所長

R4.4.1 5年 2028年3月31日 紙 事務室
神戸事務所
副所長

廃棄

R4
01県営住宅
(管理課)

05補修管理 補修受付票
神戸事務所
副所長

R4.4.1 3年 2026年3月31日 紙 事務室
神戸事務所
副所長

廃棄

R4
01県営住宅
(管理課)

05補修管理 補修施工伺
神戸事務所
副所長

R4.4.1 1年 2024年3月31日 紙 事務室
神戸事務所
副所長

廃棄

R4
01県営住宅
(管理課)

05補修管理 補修発注書
神戸事務所
副所長

R4.4.1 3年 2026年3月31日 紙 事務室
神戸事務所
副所長

廃棄

R4
01県営住宅
(管理課)

05補修管理 見積書
神戸事務所
副所長

R4.4.1 1年 2024年3月31日 紙 事務室
神戸事務所
副所長

廃棄

R4
01県営住宅
(管理課)

05補修管理 補修完了届
神戸事務所
副所長

R4.4.1 1年 2024年3月31日 紙 事務室
神戸事務所
副所長

廃棄

R4
01県営住宅
(管理課)

05補修管理 工事台帳
神戸事務所
副所長

R4.4.1 1年 2024年3月31日 紙 事務室
神戸事務所
副所長

廃棄

R4
01県営住宅
(管理課)

05補修管理 工事発注台帳
神戸事務所
副所長

R4.4.1 1年 2024年3月31日 紙 事務室
神戸事務所
副所長

廃棄

R4
01県営住宅
(管理課)

05補修管理 小口補修執行状況
神戸事務所
副所長

R4.4.1 3年 2026年3月31日 紙 事務室
神戸事務所
副所長

廃棄

R4
01県営住宅
(管理課)

05補修管理 小口補修支払い状況表
神戸事務所
副所長

R4.4.1 3年 2026年3月31日 紙 事務室
神戸事務所
副所長

廃棄

R4
01県営住宅
(管理課)

05補修管理 住宅内風呂釜設備
神戸事務所
副所長

R4.4.1 退去まで - 紙 事務室
神戸事務所
副所長

廃棄 退去まで

R4
02県営住宅
(入居課)

01家賃 減免申請書
神戸事務所
副所長

R4.4.1 5年 2028年3月31日 紙 事務室
神戸事務所
副所長

廃棄

R4
02県営住宅
(入居課)

01家賃
特別減免・一般減免決定
通知書

神戸事務所
副所長

R4.4.1 5年 2028年3月31日 紙 事務室
神戸事務所
副所長

廃棄

R4
02県営住宅
(入居課)

01家賃 家賃証明書
神戸事務所
副所長

R4.4.1 3年 2026年3月31日 紙 事務室
神戸事務所
副所長

廃棄

R4
02県営住宅
(入居課)

01家賃 家賃現金受払簿
神戸事務所
副所長

R4.4.1 3年 2026年3月31日 紙 事務室
神戸事務所
副所長

廃棄



大分類 中分類
備考

作成・取得
年度

分類 名称
（小分類）

作成・取得者 起算日 保存期間
保存期間
満了日

媒体の種別 保存場所 管理者
保存期間満
了時の措置

R4
02県営住宅
(入居課)

01家賃 収入申告書
神戸事務所
副所長

R4.4.1 5年 2028年3月31日 紙 事務室
神戸事務所
副所長

廃棄

R4
02県営住宅
(入居課)

01家賃 収入認定意見申出書
神戸事務所
副所長

R4.4.1 3年 2026年3月31日 紙 事務室
神戸事務所
副所長

廃棄

R4
02県営住宅
(入居課)

01家賃 収入調査対象者一覧表
神戸事務所
副所長

R4.4.1 3年 2026年3月31日 紙 事務室
神戸事務所
副所長

廃棄

R4
02県営住宅
(入居課)

02募集 資格審査表
神戸事務所
副所長

R4.4.1 3年 2026年3月31日 紙 事務室
神戸事務所
副所長

廃棄

R4
02県営住宅
(入居課)

02募集 返却入居申込書
神戸事務所
副所長

R4.4.1 3年 2026年3月31日 紙 事務室
神戸事務所
副所長

廃棄

R4
02県営住宅
(入居課)

02募集 落選入居申込書
神戸事務所
副所長

R4.4.1 3年 2026年3月31日 紙 事務室
神戸事務所
副所長

廃棄

R4
02県営住宅
(入居課)

02募集 毎月募集（入居許可）
神戸事務所
副所長

R4.4.1 3年 2026年3月31日 紙 事務室
神戸事務所
副所長

廃棄

R4
02県営住宅
(入居課)

02募集 常時募集（入居許可）
神戸事務所
副所長

R4.4.1 3年 2026年3月31日 紙 事務室
神戸事務所
副所長

廃棄

R4
02県営住宅
(入居課)

02募集
三たん地区募集（入居許
可）

神戸事務所
副所長

R4.4.1 3年 2026年3月31日 紙 事務室
神戸事務所
副所長

廃棄

R4
02県営住宅
(入居課)

03入居 建替事業（入居許可）
神戸事務所
副所長

R4.4.1 3年 2026年3月31日 紙 事務室
神戸事務所
副所長

廃棄

R4
02県営住宅
(入居課)

03入居 住宅交換申請書
神戸事務所
副所長

R4.4.1 3年 2026年3月31日 紙 事務室
神戸事務所
副所長

廃棄

R4
02県営住宅
(入居課)

03入居 同居承認申請書
神戸事務所
副所長

R4.4.1 10年 2033年3月31日 紙 事務室
神戸事務所
副所長

廃棄

R4
02県営住宅
(入居課)

03入居 承継承認申請書
神戸事務所
副所長

R4.4.1 退去まで - 紙 事務室
神戸事務所
副所長

廃棄 退去まで

R4
02県営住宅
(入居課)

03入居 同居・異動届
神戸事務所
副所長

R4.4.1 3年 2026年3月31日 紙 事務室
神戸事務所
副所長

廃棄

R4
02県営住宅
(入居課)

03入居 氏名変更届
神戸事務所
副所長

R4.4.1 3年 2026年3月31日 紙 事務室
神戸事務所
副所長

廃棄

R4
02県営住宅
(入居課)

03入居 名義人・連絡人変更届
神戸事務所
副所長

R4.4.1 3年 2026年3月31日 紙 事務室
神戸事務所
副所長

廃棄

R4
02県営住宅
(入居課)

03入居 催告済報告書
神戸事務所
副所長

R4.4.1 5年 2028年3月31日 紙 事務室
神戸事務所
副所長

廃棄


