
令和２年度 兵庫県土地開発公社・兵庫県道路公社・ 

兵庫県住宅供給公社合同 事務補助員募集のお知らせ 
 

 

◎ 受付期間  令和元年 12 月 20 日（金）から令和２年１月 14 日（火）〔必着〕 

 

 

１ 募集内容 

(1) 職 種 

一般事務補助を行う事務補助員 

(2) 採用予定人員 

    ８人程度 

   ※ 採用予定人員は、今後変更する場合があります。 

(3) 主な職務内容 

    公社事業に係る一般事務（庶務業務、経理業務、資料整理、資料作成等） 

(4) 勤務場所 

    神戸市中央区下山手通４丁目 18 番２号 兵庫県公社館 

(5) 任用予定期間 

   令和２年４月１日から令和３年３月 31 日まで（１年間） 

    （勤務実績に基づく能力実証等により、２回を上限に再度の任用を行う場合が 

あります。） 

(6) 勤務条件等 

  ① 初任給（地域手当（給料月額の 7.4%の場合）を含む。） 

 月額 160,992 円～169,477 円 

    ※ 給料月額の算定は、国、地方公共団体等公共的団体の職歴により個別に決定しま 

     す。なお、給料月額の個別照会には応じられませんのでご了承ください。 

    ※ 地域手当の支給割合は、配属先により異なります。（給料月額の 7.4%又は 9.4%） 

    ※ 給与改定によって変更されることがあります。 

  ② 諸手当 

地域手当、通勤手当、期末手当及び超過勤務手当がそれぞれの規定によって 

支給されます。 

    ※ 期末手当は、年間計 2.6 月（６月期 1.3 月、12 月期 1.3 月（在職期間に応じた 

     割り落としあり））【令和２年度の６月期は 0.39 月、12 月期以降は 1.3 月支給】 

  ③ 勤務時間及び勤務日数 

     週 37 時間 30 分（１日につき７時間 30 分） 

     月曜日から金曜日までの週５日 

  ④ 休 暇 

年次有給休暇（10 日）、夏季休暇（有給 5 日）等任用条件に応じた各種休暇 

（有給・無給）があります。 

  ⑤ 社会保険 

雇用保険、厚生年金保険、健康保険、介護保険に加入します。 



２ 受験資格 

 (1) 令和２年４月１日現在で 18 歳以上の方（年齢の上限はなし） 

 (2) 任用の日に兵庫県公社館に勤務可能な方 

 (3) 令和元年度において兵庫県土地開発公社・兵庫県道路公社・兵庫県住宅供給公社

の事務補助員等として勤務していない方 

 (4) 次に掲げる事項のいずれにも該当しない方 

 ① 禁錮以上の刑に処せられ、その執行を終わるまでまたはその執行を受けることがなく 

   なるまでの者 

  ② 兵庫県、兵庫県土地開発公社・兵庫県道路公社・兵庫県住宅供給公社において、懲戒 

   免職の処分を受け、当該処分の日から２年を経過しない者 

  ③ 日本国憲法施行の日以後において、日本国憲法またはその下に成立した政府を暴力で 

   破壊することを主張する政党その他の団体を結成し、またはこれに加入した者 

(5) Word、Excel 等のパソコン操作ができる方 

 

３ 選考方法 

 (1) 書類選考 

選考結果は、令和２年１月 21 日（火）までに郵送にてお知らせします。 

   ※ １月 23 日（木）を過ぎても選考結果が届かない場合は、必ず電話で照会してくだ 

    さい。 

(2) 筆記試験・面接試験 

① 日 時  

 令和２年１月 27 日（月）又は１月 28 日（火） 

  筆記試験：９時 30 分～   面接試験：筆記試験終了後 

   ※ 面接試験の時間は、書類選考結果と併せてご案内します。 

  ② 場 所 

  兵庫県公社館（神戸市中央区下山手通４丁目 18 番２号） 

  ※ 受験者多数の場合、上記以外の試験日程・会場になることがあります。 

 

４ 申込先及び申込方法 

  下記まで持参又は郵送で所定の応募書類（写真を貼付したもの）を提出してくだ

さい。 

  なお、応募書類は、Ａ４縦の片面に印刷し、ホチキス留めなどをせずに提出して

ください。 

    〒650-0011 神戸市中央区下山手通４丁目 18 番２号 

    兵庫県土地開発公社･兵庫県道路公社･兵庫県住宅供給公社 総務部総務課 

    （兵庫県公社館２階）TEL（078）232－9511 

 

５ 注意事項 

  (1) 兵庫県土地開発公社、兵庫県道路公社又は兵庫県住宅供給公社のいずれかでの採 

  用となります。 

  (2) 兵庫県住宅供給公社事務員との併願は可能です。 

 (3) 提出していただいた応募書類は、合否に関係なく返却いたしません。 


