
工　事　関　係　様　式　集

（受注者が提出すべき書類の様式）

兵庫県住宅供給公社



提出書類の様式及び部数

（必要箇所をコピーして使用して下さい）

１ 部

１ 部

１ 部

１ 部

１ 部

１ 部

１ 部

１ 部

１ 部

１ 部

１ 部

１ 部

１ 部

（対象）

建設業退職金共済証紙購入確認書 契約担当

（提出先）

（ 請 求 し な い 場 合 は 不 要 ）

建設業退職金共済証紙購入計算書

着 工 届

工事施工計画及び下請負人等（変更）届

略 歴 書

工 程 表 （ 指 定 様 式 な し ）

請 負 代 金 内 訳 書

〃

担当技師

〃

〃

〃５

６

７

〃

〃

〃出 来 高 検 査 願

（部分払を請求しない場合は不要）

完 成 届

１-１

１-２

２

３

４

〃12

８

９

10

11 〃

〃工事請負代金請求書兼口座振替申込書

〃

契約保証金還付請求書兼口座振替申込書

（現金で納付した場合のみ必要）

引 渡 書

前 払 金 請 求 書 兼 口 座 振 替 申 込 書



建設業退職金共済証紙購入確認書

　　下記工事についての建設業退職金共済証紙の購入を掛金収納書により確認します。

記

１

２ ￥

　　　　　　　　 （消費税込）

３

４

（掛金収納書貼付欄）

契 約 年 月 日

（消費税込）

契 約 金 額

工 事 名

課長 係

令和　　年　　月　　日

受 注 者

令和　　年　　月　　日

 1-1



建設業退職金共済証紙購入計算書

１．

２． ￥

　10%対象金額（税抜） ￥

　消費税額 ￥

３．

　※「共済証紙購入の考え方」の表を参考とする共済証紙購入額算出方法による

円 × ×

＝ 円→

会社名

工事請負代金（税込）

1000

工事種別・総工事費ごとの率

（証紙購入額）

その他の土木

10,000～49,999千円

50,000～99,999千円

70

対象工事における
労働者の加入率（％）

1.8/1000

2.3/1000

3.1/1000

500,000千円以上

浚渫・埋立

3.7/1000

2.8/1000

2.7/1000

1.9/1000

1.7/1000

1,000～9,999千円

工 事 名

契 約 金 額

（内訳）

計 算 式

100,000～499,999千円

500,000千円以上

土　木 ※住宅の敷地内で行われる工
事は基本的に住宅の附帯工事
となるため、例えば既存の住
宅において駐車場整備工事の
みを発注する場合も「建築－
住宅・同設備」となる。ただ
し、老朽化した住宅の解体除
却のみの工事は「その他の土
木」となる。

1.9/1000

4.1/1000

3.8/1000

3.1/1000

2.5/1000

1.8/10001.7/1000 1.6/1000

2.1/1000

2.8/1000

3.2/1000

3.5/1000

3.6/1000

4.1/1000

2.3/1000100,000～499,999千円

土　木

舗装 橋梁等 隧道 堰堤

2.1/1000

1.1/1000

1.1/1000

1,000～9,999千円

10,000～49,999千円

50,000～99,999千円

4.5/1000

3.6/1000

2.8/1000

1.4/1000

1.1/1000

2.2/1000

2.0/1000

3.5/1000

3.3/1000

2.9/1000

　建　築 　設　備

2.2/1000

1.7/1000

住 宅・同設備 非住宅・同設備

3.2/1000

3.0/10002.9/1000

2.7/1000 1.4/1000

屋外の電気等

2.9/1000

2.1/1000

1.8/1000

機械器具設置

2.5/1000

2.1/1000

1.8/1000

1,000～9,999千円

10,000～49,999千円

50,000～99,999千円

100,000～499,999千円

500,000千円以上

4.8/1000
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着　　　工　　　届

￥

上記の工事は、 着工しましたのでお届けいたします。

兵庫県住宅供給公社理事長　様

印

（注）１．住所、氏名欄は法人の場合は、その営業所所在地、法人名及び代表者氏名を記載

　　　　すること。

　　　２．金額の数字は１．２．３．のアラビア数字を用いること。

住　　所

氏　　名

工 事 番 号

工 事 名

工 事 場 所

工事請負代金

令和　　年　　月　　日

令和　　年　　月　　日
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工事施工計画及び下請負人等（変更）届

兵庫県住宅供給公社理事長　様

受注者

印

 建設業許可番号及び有効期間

 大臣 般

 知事 特

から

まで

で請負契約を締結した次の工事については、下記のとおり施

工いたしますので、お届けいたします。

円

～

記

１．施工計画（次の何れかに○印を附してください。）

ア 自社施工

（この欄に○印を附した場合は、次欄に主任技術者名を記入して下さい。）

イ 自社施工及び一部下請施工

（この欄に○印を附し下請施工の合計額が4,500万円（建築一式工事は7,000万円）

以上となる場合は、次欄に監理技術者名を記名して下さい。）

令和　　年　　月　　日

 住　　所

 氏　　名

第

令和　　年　　月　　日付

契 約 工 期 令和　　年　　月　　日 令和　　年　　月　　日

号

工 事 名

契 約 年 月 日 令和　　年　　月　　日

契約金額（税込）

 令和　　年　　月　　日

 令和　　年　　月　　日
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２．現場代理人及び監理技術者等

３．下請負状況（全ての下請状況を記載のこと。）

大臣 般

知事 特

種

円

大臣 般

知事 特

種

円

・　・

・　・

国家資格名称

下請負業者名

区 分 番 号 氏 名 生 年 月 日 専 任 期 間

・　・現場代理人
・　・

主任技術者

監理技術者

下
　
請
　
②

令和　　年　　月　　日

建設業許可番号及び有効期間

・　・

・　・

・　・

・　・

・　・
専門技術者 ・　・

下請負業者名

下
　
請
　
① 契約金額(税込)

（　　　　）　　　　－

契 約 年 月 日

所 在 地

電 話 番 号

代 表 者 名

令和　　年　　月　　日

下請負させる
部分の工事概要

令和　年　月　日から令和　年　月　日まで

契 約 年 月 日 令和　　年　　月　　日 許可業種

契約金額(税込)

契 約 工 期 令和　　年　　月　　日令和　　年　　月　　日 ～

電 話 番 号 （　　　　）　　　　－

号

令和　年　月　日から令和　年　月　日まで

許可業種

第 号

建設業許可番号及び有効期間

令和　　年　　月　　日

第

・　・

・　・

下請負させる
部分の工事概要

契 約 工 期

代 表 者 名

～

所 在 地
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大臣 般

知事 特

種

円

大臣 般

知事 特

種

円

大臣 般

知事 特

種

円

（注）ア．本届出書を提出する時点では、下請施工の合計額4,500万円（但し、建築一式工事は7,000

　　　　万円）未満であってもその後の事情変更により、4,500万円（但し、建築一式工事は7,000万

　　　　円）以上となった場合は、必ずこの様式に変更後の全体下請状況を報告して下さい。

　　 イ．なお、下請工期等の変更があった場合も、変更後の状況を報告して下さい。

下
　
請
　
③

下請負業者名 建設業許可番号及び有効期間

所 在 地
第 号

代 表 者 名

下請負させる
部分の工事概要

電 話 番 号 （　　　　）　　　　－ 令和　年　月　日から令和　年　月　日まで

契 約 年 月 日

契約金額(税込)

契 約 工 期 令和　　年　　月　　日 ～ 令和　　年　　月　　日

下
　
請
　
④

下請負業者名 建設業許可番号及び有効期間

所 在 地
第 号

代 表 者 名

下請負させる
部分の工事概要

電 話 番 号 （　　　　）　　　　－ 令和　年　月　日から令和　年　月　日まで

契 約 年 月 日

契約金額(税込)

契 約 工 期 令和　　年　　月　　日 ～ 令和　　年　　月　　日

下
　
請
　
⑤

下請負業者名 建設業許可番号及び有効期間

所 在 地
第 号

代 表 者 名

下請負させる
部分の工事概要

電 話 番 号 （　　　　）　　　　－ 令和　年　月　日から令和　年　月　日まで

契 約 年 月 日

契約金額(税込)

契 約 工 期 令和　　年　　月　　日 ～ 令和　　年　　月　　日

令和　　年　　月　　日 許可業種

令和　　年　　月　　日 許可業種

令和　　年　　月　　日 許可業種
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略　　　歴　　　書

昭和

平成

上記のとおり相違ありません。

印

職　　　　　　　歴

生年月日 　年　　月　　日生氏　名

現住所

資格（施工技術上）

・　　・

・　　・

・　　・

・　　・

・　　・

・　　・

・　　・

・　　・

氏　　名

・　　・

・　　・

・　　・

・　　・

・　　・

令和　　年　　月　　日
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（建設工事請負契約書第３条第２項関係）

（発注者）

契約担当者

兵庫県住宅供給公社理事長　様

印

請　負　代　金　内　訳　書

（下表のＩと一致）

～

健康保険料 法定福利費に含む

厚生年金保険 法定福利費に含む

雇用保険 法定福利費に含む

※法定福利費については、健康保険、厚生年金保険及び雇用保険に係る法定福利費（事業主

　負担額）を、契約書に基づき各々を明示してください。

　うち法定福利費

Ｉ Ｇ＋Ｈ　請負代金額（消費税等相当額込）

　消費税等相当額 Ｇ×0.1

　現場管理費

　純工事費

Ｇに含む式

　一般管理費等

　工事価格 Ｅ＋Ｆ

式

式

　工事原価

Ｈ

Ｅ

Ｆ

Ｇ

※

記　号

Ａ

Ｂ

Ｃ

Ｄ

1

1

1

1

Ｃ＋Ｄ

1

1

式

式 Ａ＋Ｂ

1

1

式

式

　共通仮設費

名　称 金　額 備　考

　直接工事費

数　量 単　位

令和　　年　　月　　日

契 約 年 月 日

工 期

工 事 番 号

工 事 名

請 負 代 金 額

住 所

代 表 者

商号又は名称

（ 受 注 者 ）

令和　　年　　月　　日

令和　　年　　月　　日 令和　　年　　月　　日

式

1 式

1 式
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出　来　高　検　査　願

￥

上記について、部分払いを受けたいので出来高の検査をお願いいたします。

兵庫県住宅供給公社理事長　様

印

住　　所

氏　　名

検査希望年月日

工 事 名

工 事 場 所

工事請負代金

令和　　年　　月　　日

令和　　年　　月　　日
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完　　　成　　　届

￥

上記の工事は、 完成しましたのでお届けいたします。

兵庫県住宅供給公社理事長　様

印

（注）１．住所、氏名欄は法人の場合は、その営業所所在地、法人名及び代表者氏名を記載

　　　　すること。

　　　２．金額の数字は１．２．３．のアラビア数字を用いること。

工 事 名

令和　　年　　月　　日

氏　　名

令和　　年　　月　　日

工事請負代金

工 事 場 所

住　　所
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前払金請求書兼口座振替申込書

￥

　10%対象金額（税抜） ￥

　消費税額 ￥

円

　10%対象金額（税抜） 円

　消費税額 円

1 円 円）

2 円 円）

　上記のとおり請求します。
　なお、貴公社から当方に支払われる支払金は、下記の振込指定金融機関の預金口座に振込み
でご決済願います。
　前記の方法によって支払われた支払金は、振込指定金融機関の預金口座に振り込まれたとき
に受領したものと認め、振込銀行から貴公社に発する口座振替済通知書をもって当方の領収書
に代えることを承諾いたします。

令和　　　年　　　月　　　日

兵庫県住宅供給公社理事長　様

印

（　　　　）　　　　－

（注）１．金額は訂正してはいけない。
　　　２．金額の数字は１．２．３．のアラビア数字を用いること。
　　　３．住所、氏名欄は法人の場合は、その営業所所在地、法人名及び代表者氏名を記載すること。
　　　４．普通預金で前払金専用口座を設けること。

口 座 名 義 人
（フリガナを必ず記入
　してください）

請負代金額

（内訳）

振
 
込
 
口
 
座

金 融 機 関 名 支店名

（銀行番号）

適格請求書発行
事業者登録番号

預 金 種 別

住 所

普通

前 払 金 専 用
口 座 番 号

電 話 番 号

受領済
前払金

令和　年　月　日 （内消費税

令和　年　月　日 （内消費税

請求金額

（内訳）

工 事 名

氏 名

請求者

（店番号）
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工事請負代金請求書兼口座振替申込書

￥

　10%対象金額（税抜） ￥

　消費税額 ￥

円

　10%対象金額（税抜） 円

　消費税額 円

1 円 円）

2 円 円）

1 円 円）

2 円 円）

　上記のとおり請求します。
　なお、貴公社から当方に支払われる支払金は、下記の振込指定金融機関の預金口座に振込み
でご決済願います。
　前記の方法によって支払われた支払金は、振込指定金融機関の預金口座に振り込まれたとき
に受領したものと認め、振込銀行から貴公社に発する口座振替済通知書をもって当方の領収書
に代えることを承諾いたします。

令和　　　年　　　月　　　日

兵庫県住宅供給公社理事長　様

印

（　　　　）　　　　－

（注）１．金額は訂正してはいけない。
　　　２．金額の数字は１．２．３．のアラビア数字を用いること。
　　　３．住所、氏名欄は法人の場合は、その営業所所在地、法人名及び代表者氏名を記載すること。

（フリガナを必ず記入
　してください）

口 座 名 義 人

（内訳）

（内消費税

（内消費税

住 所

氏 名

請求金額

（内訳）

工 事 名

請負代金額

受
領
済
額
の
内
訳

前
払
金

令和　年　月　日

令和　年　月　日

部
分
払

令和　年　月　日

令和　年　月　日

令和　年　月　日

令和　年　月　日

（内消費税

（内消費税

振
 
込
 
口
 
座

金 融 機 関 名 支店名

（銀行番号） （店番号）

預 金 種 別

口 座 番 号

普通 ・ 当座

請求者

電 話 番 号

適格請求書発行
事業者登録番号

 10



契約保証金還付請求書兼口座振替申込書

￥

円

　10%対象金額（税抜） 円

　消費税額 円

自

至

　上記の工事が完了しましたので、契約保証金の還付請求をいたします。
　なお、貴公社から当方に支払われる支払金は、下記の振込指定金融機関の預金口座に振込み
でご決済願います。
　前記の方法によって支払われた支払金は、振込指定金融機関の預金口座に振り込まれたとき
に受領したものと認め、振込銀行から貴公社に発する口座振替済通知書をもって当方の領収書
に代えることを承諾いたします。

令和　　　年　　　月　　　日

兵庫県住宅供給公社理事長　様

印

（　　　　）　　　　－

（注）１．金額は訂正してはいけない。
　　　２．金額の数字は１．２．３．のアラビア数字を用いること。
　　　３．住所、氏名欄は法人の場合は、その営業所所在地、法人名及び代表者氏名を記載すること。
　　　４．請求書には、公社発行の領収書（写）を添付すること。

工　　期

電 話 番 号

住 所

氏 名

適格請求書発行
事業者登録番号

請求者

当座・普通

請求金額

工 事 名

請負代金額

（内訳）

令和　　年　　月　　日

令和　　年　　月　　日

振
 
込
 
口
 
座

金 融 機 関 名

口 座 名 義 人
（フリガナを必ず記入
　してください）

支店名

（銀行番号） （店番号）

預 金 種 別

口 座 番 号
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兵庫県住宅供給公社理事長　様

印

引　　渡　　書

にて貴公社と締結した工事請負契約に基づく

工事

を完成いたしましたので、本日引渡します。

令和　　年　　月　　日

令和　　年　　月　　日付

 住　　所

 氏　　名

受注者
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