
業 務 委 託 関 係 様 式 集

（受注者が提出すべき書類の様式）

兵庫県住宅供給公社



提出書類の様式及び部数

（必要箇所をコピーして使用して下さい）

１ 部

１ 部

１ 部

１ 部

１ 部

１ 部

１ 部

１ 部

１ 部

１ 部

８

９

10 〃引 渡 書

〃契約保証金還付請求書兼口座振替申込書

１

２

３

４

５

６

７

〃

〃

〃前 払 金 請 求 書 兼 口 座 振 替 申 込 書

（ 請 求 し な い 場 合 は 不 要 ）

業務委託料請求書兼口座振替申込書

（対象）

着 手 届 担当技師

（提出先）

（現金で納付した場合のみ必要）

現 場 代 理 人 等 届

略 歴 書

工 程 表 （ 指 定 様 式 な し ）

出 来 高 検 査 願

（部分払を請求しない場合は不要）

完 成 届

〃

〃

〃

〃



着　　　手　　　届

￥

上記の業務は、 着手しましたのでお届けいたします。

兵庫県住宅供給公社理事長　様

印

（注）１．住所、氏名欄は法人の場合は、その営業所所在地、法人名及び代表者氏名を記載

　　　　すること。

　　　２．金額の数字は１．２．３．のアラビア数字を用いること。

住　　所

氏　　名

業 務 委 託 名

履 行 場 所

業 務 委 託 料

令和　　年　　月　　日

令和　　年　　月　　日
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現　場　代　理　人　等　届

　上記業務委託を受注しましたことについて、下記の者を代理人

として履行させますので、略歴書添付のうえお届けいたします。

記

兵庫県住宅供給公社理事長　様

印

業 務 委 託 名

履 行 場 所

住　　所

氏　　名

（　　　　　　技術者）

代理人 （　　　　　　技術者）氏名

令和　　年　　月　　日
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略　　　歴　　　書

昭和

平成

上記のとおり相違ありません。

印

・　　　・

令和　　年　　月　　日

氏　　名

氏　名

現住所

・　　　・

・　　　・

・　　　・

・　　　・

・　　　・

・　　　・

職　　　　　　　歴

・　　　・

・　　　・

・　　　・

・　　　・

生年月日

・　　　・

・　　　・

資格（施工技術上）

　年　　月　　日生
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出　来　高　検　査　願

￥

上記について、部分払いを受けたいので出来高の検査をお願いいたします。

兵庫県住宅供給公社理事長　様

印

住　　所

氏　　名

検査希望年月日

業 務 委 託 名

履 行 場 所

業 務 委 託 料

令和　　年　　月　　日

令和　　年　　月　　日

 5



完　　　成　　　届

￥

上記の工事は、 完成しましたのでお届けいたします。

兵庫県住宅供給公社理事長　様

印

（注）１．住所、氏名欄は法人の場合は、その営業所所在地、法人名及び代表者氏名を記載

　　　　すること。

　　　２．金額の数字は１．２．３．のアラビア数字を用いること。

業 務 委 託 名

令和　　年　　月　　日

住　　所

氏　　名

令和　　年　　月　　日

業 務 委 託 料

履 行 場 所
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前払金請求書兼口座振替申込書

￥

　10%対象金額（税抜） ￥

　消費税額 ￥

円

　10%対象金額（税抜） 円

　消費税額 円

1 円 円）

2 円 円）

　上記のとおり請求します。
　なお、貴公社から当方に支払われる支払金は、下記の振込指定金融機関の預金口座に振込み
でご決済願います。
　前記の方法によって支払われた支払金は、振込指定金融機関の預金口座に振り込まれたとき
に受領したものと認め、振込銀行から貴公社に発する口座振替済通知書をもって当方の領収書
に代えることを承諾いたします。

令和　　　年　　　月　　　日

兵庫県住宅供給公社理事長　様

印

（　　　　）　　　　－

（注）１．金額は訂正してはいけない。
　　　２．金額の数字は１．２．３．のアラビア数字を用いること。
　　　３．住所、氏名欄は法人の場合は、その営業所所在地、法人名及び代表者氏名を記載すること。
　　　４．普通預金で前払金専用口座を設けること。

前 払 金 専 用
口 座 番 号

電 話 番 号

振
 
込
 
口
 
座

金 融 機 関 名

口 座 名 義 人
（フリガナを必ず記入
　してください）

支店名

（銀行番号） （店番号）

預 金 種 別 普通

（内消費税

業務委託料

（内訳）

令和　年　月　日

令和　年　月　日

請求者

適格請求書発行
事業者登録番号

受領済
前払金 （内消費税

請 求 金 額

（内訳）

業務委託名

住 所

氏 名
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業務委託料請求書兼口座振替申込書

￥

　10%対象金額（税抜） ￥

　消費税額 ￥

円

　10%対象金額（税抜） 円

　消費税額 円

1 円 円）

2 円 円）

1 円 円）

2 円 円）

　上記のとおり請求します。
　なお、貴公社から当方に支払われる支払金は、下記の振込指定金融機関の預金口座に振込み
でご決済願います。
　前記の方法によって支払われた支払金は、振込指定金融機関の預金口座に振り込まれたとき
に受領したものと認め、振込銀行から貴公社に発する口座振替済通知書をもって当方の領収書
に代えることを承諾いたします。

令和　　　年　　　月　　　日

兵庫県住宅供給公社理事長　様

印

（　　　　）　　　　－

（注）１．金額は訂正してはいけない。
　　　２．金額の数字は１．２．３．のアラビア数字を用いること。
　　　３．住所、氏名欄は法人の場合は、その営業所所在地、法人名及び代表者氏名を記載すること。

電 話 番 号

振
 
込
 
口
 
座

金 融 機 関 名 支店名

（銀行番号） （店番号）

預 金 種 別

口 座 番 号

口 座 名 義 人
（フリガナを必ず記入
　してください）

令和　年　月　日

住 所

氏 名

（内消費税

受
領
済
額
の
内
訳

前
払
金

令和　年　月　日

令和　年　月　日

部
分
払

令和　年　月　日

（内消費税

（内消費税

（内訳）

請 求 金 額

（内訳）

業務委託名

業務委託料

適格請求書発行
事業者登録番号

普通 ・ 当座

（内消費税令和　年　月　日

令和　年　月　日

請求者
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契約保証金還付請求書兼口座振替申込書

￥

円

　10%対象金額（税抜） 円

　消費税額 円

自

至

　上記の業務が完了しましたので、契約保証金の還付請求をいたします。
　なお、貴公社から当方に支払われる支払金は、下記の振込指定金融機関の預金口座に振込み
でご決済願います。
　前記の方法によって支払われた支払金は、振込指定金融機関の預金口座に振り込まれたとき
に受領したものと認め、振込銀行から貴公社に発する口座振替済通知書をもって当方の領収書
に代えることを承諾いたします。

令和　　　年　　　月　　　日

兵庫県住宅供給公社理事長　様

印

（　　　　）　　　　－

（注）１．金額は訂正してはいけない。
　　　２．金額の数字は１．２．３．のアラビア数字を用いること。
　　　３．住所、氏名欄は法人の場合は、その営業所所在地、法人名及び代表者氏名を記載すること。
　　　４．請求書には、公社発行の領収書（写）を添付すること。

振
 
込
 
口
 
座

金 融 機 関 名 支店名

（銀行番号） （店番号）

預 金 種 別

口 座 番 号

口 座 名 義 人
（フリガナを必ず記入
　してください）

令和　　年　　月　　日

令和　　年　　月　　日
履 行 期 間

（内訳）

請 求 金 額

業務委託名

業務委託料

普通 ・ 当座

電 話 番 号

住 所

氏 名

請求者

適格請求書発行
事業者登録番号
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兵庫県住宅供給公社理事長　様

印

引　　渡　　書

にて貴公社と締結した委託契約に基づく

業務

を完成いたしましたので、本日引渡します。

令和　　年　　月　　日

 住　　所

 氏　　名

令和　　年　　月　　日付

受注者
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